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Jak aktywowac konto szkoty na platformie Szkota
Demokracji? Instrukcja krok po kroku.

Krok 1.

Aktywacja konta przebiega dwuetapowo. Najpierw nauczyciel/ka — opiekun/ka zespotu otrzymuje na
swojg skrzynke mailowg (adres podany przy rejestracji do programu) pierwszego maila
weryfikujgcego, ze mail jest poprawnie przypisany do konta. Trzeba potwierdzi¢ poprawnos¢ maila
przypisanego do konta poprzez klikniecie w link weryfikacyjny.

Mail linkiem weryfikacyjnym:

C & mailgoogle.com

= M Gl"na” Q Przeszukaj poczte i czaty - @ Online ~ @ @ EEE m o

F oo B- ® 0 B Q@ @ @ & O/ 113213 B

szkola.demokracji Szkota Demokracji - Link weryfikacyjny - Szkota Demokracji Dzien dobry Joanna, otrzy 10:59

Poczta

Tres¢ maila z linkiem weryfikacyjnym — nalezy klikngc¢ w ponizszy link:

= M Gmall Q Przeszukaj poczte i czaty > @ Online ~ @ @3 B m o

l' ot < ® O @ B 0 & BE D i 2213 £ > B
worz
Szkota Demokracji - Link weryfikacyjny odebine x &
~ Poczta
X kola.d: kracji .org.pl 10:59 (17 minut temu o
[J oOdebrane 5 G’tsxln ::::P 'ema racli@ceo.org.p ' ) o
¥r Oznaczone gwiazdka
M Adiacann
~ Czat + .
Szkola Demokracji +

Brak rozméw Dzien dobry Joanna,

otrzymujesz tego maila, poniewaz zespol z Twojej szkoly bierze udzial w
Pokoje + programie "Szkota Demokracji'. Jestesmy po Inauguracji, przeprowadzaliscie
diagnoze i planowaliscie dziatania w Waszych zespole, a teraz przyszedt czas
na kolejny etap, czyli otrzymanie dostepu do konta Waszego zespotu na
platformie Szkoty Demokracji!

Brak pokoi Logowanie do konta przebiega dwuetapowo. Najpierw prosimy o weryfikacje
i e . s poprawnosci maila przypisanego do konta.
~ Spotkania Aby potwierdzi¢ poprawnosé Twojego maila przypisanego do konta na
platformie Szkota Demokracji, przejdz w ponizszy link:
Nowe spotkanie https://szkolademokracji2020.ceo.org.pl/aktywacja/
7b85161d7d84477203190837d92102548baec5baedc909834caf9cded7d6
™ Moje spotkania d2b5 >
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Krok 2.

Gdy otrzymamy potwierdzenie maila, wéwczas aktywujemy Wasze konto. Postaramy sie zrobic¢ to
jak najszybciej, ale bedziemy aktywowaé Twoje konto recznie, wiec nie bedzie to od razu
(automatycznie), moze to potrwad ok. jednego dnia. Prosimy o cierpliwosé.

Po aktywacji konta otrzymasz drugiego maila z danymi dostepu - loginem i hastem. Postaramy sie
zrobié to jak najszybciej, ale bedziemy weryfikowac Twoje potwierdzenie recznie, wiec moze to
potrwac ok. 1 dnia. Prosimy o cierpliwo$é. Zaloguj sie za pomocg danych otrzymanych mailowo na
platforme: szkolademokracji2020.ceo.org.pl.

Mail aktywacyjny konta z danymi do logowania:

C @& mail.google.com ¥r % Incognito

M Gmail Q Przeszukaj poczte i czaty

T - 8@ 0 @ & 0 @« B O

r Poczta

szkola.demokracji Szkota dla demokracji - Aktywacja konta - Szko!™ Demokracji Wita] Joanna, zaakcepto... 11:00

szkola.demokracji Szkola Demokraciji - Link weryfikacyjny - Szkota Demokracji Dzien dobry Joanna, otrzy 10:59
[ TP

Tres¢ maila aktywacyjnego konta z danymi do logowania — ponizej w wiadomosci bedq sie znajdowac
Twdj login i hasfo:

c & mail.google.com

= M Gmail Q Przeszukaj poczte i czaty - @® Online @ 533 B m o

< B O m B 0O & o i 1213 > =B
l— Utworz
ngg szkola.demokracji@ceo.org.pl 11:00 (27 minuttemu) ¥ €
DEM
- Poczta do mnie
[0 oOdebrane 5
L/
¥r Oznaczone gwiazdka
P Szkola Demokracji
- Czat +
+
Witaj Joanna,
zaakceptowalismy konto zespotu z Waszej szkoly na platformie "Szkota
Brak rozméw Demokracji'l Mozesz terazza pomocy ponizszych danych zalogowaé sig na
et platformie szkolademokracji2020.ceo.org.pl i korzystac w petni z platformy i
~ Pokoje + dostepnych na niej materialéw oraz dodawac relacje, a takze komunikowac
sig z Mentorem!
Pamietaj tez, ze konto na platformie jest jedno dla calego Waszego Zespotu!
Rekomendujemy, aby przekazac login i haslo uczestnikom, by mogli dodawac
relacje i tatwiej komunikowac sie z Mentorem.
) Brak poko W przypadku pytar zapraszamy do kontaktu
i e-mail - szkola.demokracji@ceo.org.pl
- Spotkania

Pozdrawiamy serdecznie,

Zespol “Szkola Demokracji”
[k Nnwe snatkanie P !
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Krok 3.

Zaloguj sie za pomocy danych otrzymanych mailowo na platforme:
szkolademokracji2020.ceo.org.pl. Zmien login i hasto przy pierwszym logowaniu.

&« c & szkolademokracji2020.ceo.org.pl * H *»
Fundusze i : 1
icki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie
di
i Wiedza Edukacja Rozwj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

m CENTRUM EDUKACII
L. OBYWATELSKIED
Angazuj

@ obywatelsko

Szkota demokracji

AKTUALNOSCI OPROGRAMIE RELACIJE MATERIALY LISTASZKOL POMOC

Brawo! Twoje konto zostato aktywowane i masz do niego dostep! Teraz mozesz w petni korzystac z
platformy, zamieszcza¢ wyzwania i komunikowac sie z mentorem!

Za kazdym nastepnym razem loguj sie poprzez strone:

https://szkolademokracji2020.ceo.org.pl/

uzywajgc swojego loginu i ustawionego hasta. Jest jedno konto na szkote, czyli caty zespdt. Warto, by
miaty do niego dostep wszystkie osoby z zespotu, dlatego zachecamy, by udostepni¢ dane do
logowania uczestnikom.
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https://szkolademokracji2020.ceo.org.pl/

Jak korzystacé z platformy Szkoty Demokrac;ji?

1. Jak sie zalogowa¢?

Zaloguj sie na swoje konto. Jesli nie pamietasz hasta, mozesz je zresetowac.

Strona gtéwna szkolademokracji2020.ceo.org.pl:

<« c & szkolademokracji2020.ceo.org.pl

Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoleczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

i Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

m CENTRUM EDUKACII
L. OBYWATELSKIE]
Angazuj
@® obywatelsko

Szkota demokracji

AKTUALNOSCI OPROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTASZKOE POMOC \

Widok logowania na platformie szkolademokracji2020.ceo.org.pl:

€« C @ szkolademokracji2020.ceo.org.pl/logowanie/ “ H *
m CENTRUM EDUKACII
o OBYWATELSKIE]
Angazuj
@ obywatelsko

Szkota demokracji

AKTUALNOSCI ‘OPROGRAMIE RELACIE MATERIALY LISTASZKOL POMOC

Logowanie

Daostep do systemu maja tylko zarejestrawani uzytkownicy. Jezeli masz juz aktywne konto w serwisie, zaloguj sie korzystajac z

ponizszego formularza.

Login Hasto

Nie pamietam hasf

( ZALOGUJ )
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2. Gtéwne elementy na platformie i zaktadka , konto”

Oto gtéwny widok po zalogowaniu na Twoje konto. Ponizej wyjasnienie poszczegdlnych zaktadek.

c @ szkolademokracji2020.ceo.org.pl

Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska
Es jski Fundusz Spot

Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz Spoteczny

L. OBYWATELSKIE]

Angazuj
@ obywatelsko

Szkolva demOkraCji Zalogowany jako: Joanna Kowalska | wyLoGuJ
AKTUALNOSCI OPROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTASZKOL POMOC KONTO

Konto zespotu

PROFIL WIADOMOSCI
Status relacji: nieopublikowana @) oczekujaca @ do poprawki

Zawsze, aby powrdci¢ do widoku na swoje konto, wybierz w gérnym menu ,, Konto”. Ponadto w menu
gérnym (takze bez logowania) mozesz przejs¢ do zaktadek:

- ,Aktualnosci” — znajdziesz tam biezgce wazne informacje dot. przebiegu programu i wsparcia;

- ,0 programie” — sg tu ogdlne informacje o programie, regulamin, harmonogram programu i
wsparcia;

- ,Relacje” - zobaczysz tu zaakceptowane wyrdznione relacje ze wszystkich szkét z wyszukiwarka;

- ,Materiaty” — tu znajduja sie przewodniki, scenariusze, artykuty i inne przydatne w dziataniu
materiaty;

- ,Lista szkét” — czyli spis wszystkich szkot, ktdre biorg udziat w programie z wyszukiwarkg —
odnajdZcie sie na mapiel;

- ,Pomoc” —tu znajdziesz kontakt do nas i odpowiedzi na najwazniejsze pytania w FAQ;

- ,Konto” — tu przejdziesz do konta Waszej szkoty (dostepne tylko po zalogowaniu), gdzie dodasz
relacje, zobaczysz Wasz profil i wy$lesz wiadomos¢ do mentora.

ZAKEADKA ,,KONTO ZESPOLU”

W tym widoku sg trzy zaktadki: ,,Relacje”, ,Profil” i ,Wiadomosci”.

W zaktadce ,Relacje” mozesz dodaé diagnoze, plan dziatania i relacje z wyzwan, przejs¢ do ich edycji
lub obserwowac zmiany ich statusu.
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C @& szkolademokracji2020.ceo.org.pl

@ cbywatelsko OBYWATELSKIE)

AKTUALNOSCI OPROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTA SZKOL POMOC KONTO

PROFIL WIADOMOSCI

Status relacji: @ nieopublil

tytut data modyfikacji 4 o) status

1 Wybory i kwestie formalne @

®
2 Komunikacjaimedia @
®
3 Dziatania uczniéw i uczennic @ e elacje
[
4 Podejmowanie decyzji @
@

3. Wizytéwka szkoty (profil)

W zaktadce ,,Profil” mozecie dodac zdjecie Waszej szkoty lub zespotu, edytowac dane, doda¢ opis
zespotu. Sg tu réwniez dane opiekuna/ki i uczniéw i uczennic (uczestnikdow).

AKTUALNOSCI O PROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTASZKOE POMOC KONTO

Joanna Kowalska
2 Spoteczne Liceum Ogdlnoksztatcace Spotecznego
Towarzystwa Oswiatowego im. Pawta Jasienicy

test.nauczyciel@ceo.org.pl

Dane szkoty Opis Zespot

Joanna Kowalska
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4. Wiadomosci i komunikacja z Mentorem

W zaktfadce ,Wiadomosci” mozecie komunikowac sie z mentorem. Dziata to jak czat. Mozliwe jest
dodawanie zatgcznikéw. Zachecamy do testowania tej formy kontaktu, jest ona dos¢ prosta. Drugg
forma komunikacji z mentorem jest droga mailowa.

& szkolademokracji2020.ceo.org.pl

AKTUALNOSCI ‘OPROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTASZKOL POMOC KONTO

Konto zespotu

RELACJE PROFIL

Wiadomosci od mentora

5. Jak dodac diagnoze i plan dziatania?

Krok 1. Upewnij sie, ze jeste$ zalogowany. W gérnym menu wybierz ,Konto” (jesli jestes w innej
zaktadce), a nastepnie wybierz zaktadke ,Relacje” w widoku swojego konta. W wierszu ,Diagnoza i
plan dziatania” kliknij ,,wybierz wyzwanie i dodaj relacje”.

r % Incognito

@ obywatelsko OBYWATELSKIEY
AKTUALNOSCI OPROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTASZKOE POMOC KONTO

il Wybory i kwestie formalne & ybierz wyzwanie i dodaj relacje

2 Komunikacjaimedia @ bierz wyzwanie i dodaj relacje
3 Dziatania uczniéw i uczennic & bierz wyzwanie i dodaj relacje
4 Podejmowanie decyzji @ bierz wyzwanie i dodaj relacje
5 Uczenie sig i nauczanie & ybierz wyzwanie i dodaj relacje

6 Diagnozai plan dziatania @ : o

Krok 2. Rozwinie Ci sie lista. S3 osobne formularze do diagnozy i do planu dziatania. Wybierz, co
dodajesz — ,Diagnoze” czy ,Plan dziatania”. Nastepnie kliknij ,dodaj relacje” w wybrany element — to
przeniesie Cie do wybranego formularza.
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& szkolademokracji2020.ceo.org pl % @) incognito

m CENTRUM EDUKAC)
OBYWATELSKIE]

AKTUALNOSCI OPROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTASZKOL POMOC KONTO

4 Podejmowanie decyzji &

g Uczenie sie i nauczanie &

6 Diagnozai plan dziatania @
Diagnoza 0 0
Plan dziatania 0 0

Krok 3. DIAGNOZA - OCENIA DZIALANIA SZKOLNEJ DEMOKRACII | WNIOSKI Z DIAGNOZY. Jesli
wybrate$/tas diagnoze, uzupetnij poszczegdlne punkty na podstawie wczesniej doknanej w zespole
analizy. Na spotkaniu zespotu projektowego — Waszej grupy ze szkoty, zastandwcie sie nad wnioskami
z przeprowadzonej diagnozy. Tutaj mozecie opisac¢ wnioski, jakie wyciggneliscie.

Krok 4. PLAN DZIALANIA — WYBOR WYZWAN. Na podstawie wnioskéw z analizy, zastandwcie sie,
jakie wyzwania do realizacji wybieracie. Dodajcie w analogiczny sposdb relacje do obszaru ,Diagnoza
i plan dziatania”, wybierajac ,,Plan dziatania”. Na platformie w kazdym obszarze wybierzcie wyzwanie
z rozwijanej listy i krétko opiszcie, co w kazdym z nich planujecie zrobi¢, jak to przeprowadzié oraz
kiedy chcecie to zrealizowaé. Zachecamy, by dodac alternatywy do przeprowadzenia wyzwania
zdalnie.

Po dodaniu diagnozy i planu dziatania, bedg one widoczne w zaktadce , Relacje”. Mozecie
Sledzi¢ ich status — czy sg ,,zaakceptowane” czy ,do poprawki”. Mentor przekaze Wam swoje
uwagi za pomocyg komentarza pod relacjag — co poprawi¢ za pomocg komentarzy pod
diagnoza czy w planie dziatania. Gdybyscie chcieli poprawié¢ swojg relacje, nalezy klikngc
,edytuj” przy danej relacji.
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6. Jak dodac relacje z wyzwania?

W widoku , Konto” wybierz zaktadke ,Relacje”. Wybierz obszar, do ktérego chcesz dodad relacje i
kliknij w wybrany wiersz.

@ obywatelsko OBYWATELSKIED

AKTUALNOSCI O PROGRAMIE RELACJE MATERIALY LISTASZKOE POMOC KONTO

1 Wybory i kwestie formalne &

2 Komunikacjaimedia &

3 Dziatania uczniéw i uczennic &
4 Podejmowanie decyzji &

5 Uczenie sie i nauczanie &

6 Diagnozai plan dziatania @

Wodwczas wyswietli Ci sie lista wyzwan. Aby dodacé relacje, kliknij wybrane wyzwanie, ktére chcesz
doda¢. Nastepnie wypetnij formularz relacji.

Wpisz odpowiedzi uzupetniajgc poszczegdlne pola i odpowiadajgc na zadane pytania:
- Tytut relacji (zachecamy do kreatywnosci! ©);

- ,Opiszcie jak przebiegta realizacja wyzwania:” — tutaj napiszcie po kolei, co sie wydarzyto i
odpowiedzcie na pytania z ,,Przewodnika po programie” zawarte w sekcji ,,Co napisaé¢ w relacji?”
przy danym wyzwaniu;

- ,Napiszcie kto byt zaangazowany w realizacje wyzwania (spoza zespotu projektowego)?” -
napiszcie, kogo spoza Waszego zespotu witgczyliscie do dziatania;

- ,Co byto najtrudniejsze w realizacji wyzwania?” — napiszcie Wasza refleksje;

- ,Co Wam sie udato/uwazacie za sukces zwigzany z realizacjg tego wyzwania?” — podzielcie sie
swoimi przemysleniami.

- Mozecie rowniez doda¢ w odpowiednich polach zdjecia, linki i pliki (w réznych formatach takich jak
png, pdf, docx, doc) dokumentujgce wyzwanie.

UWAGA! Jesli masz trudnosé w dodaniu pliku, sprawdz, czy plik spetnia podane w danym polu
wymagania (odpowiednia wielkos¢ pliku i format, wskazane w obrazku powyzej). Podobnie dodaje
sie inne pliki typu pdf, docx.

Do swojej relacji mozecie dodawac zdjecia, pliki (dokumenty), na przyktad regulamin szkoty, ankiete,
a takze jest pole w ktérym mozecie dodacd link (np. do strony szkoty).

Po wypetnieniu wszystkich pél w formularzu, uzupetnieniu relacji, kliknij ,,Zapisz”. Brawo! Dodate$
relacje! Teraz mozesz monitorowac jej status i czeka¢ na odpowiedz od nas.
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7. STATUSY RELACII - informacja od mentora

Po dodaniu przez Was relacji, mentor ma 5 dni roboczych na sprawdzenie jej i zmiane statusu oraz
dodanie informacji zwrotnej (komentarza). Jest kilka rodzajéw statuséw przy relacjach. WAZNE!
Relacja, aby byta zaliczona w programie (diagnoza, plan dziatania czy wyzwania), musi uzyska¢
status ,,zaakceptowana”.

C @ szkolademokracji2020.ceo.org.p!, Y @ Incod

AKTUALNOSCI  OPROGRAMIE ~ RELACJE ~ MATERIALY  LISTASZKOL ~ POMOC  KONTO
PROFIL WIADOMOSCI

Status relacji: eopublikowana . oczekujaca @ do poprawk oczekujaca pop zaakceptowana

tytut data modyfikacji » o7 status

1 Wybory i kwestie formalne @

2 Komunikacjaimedia @

3 Dziatania uczniéw i uczennic @

4 Podejmowanie decyzji @

Co oznaczajg poszczegdlne statusy?

- Status Zaakceptowane — brawo! Wyzwanie zostato zaakceptowane! Mozecie podja¢ kolejny krok do
tytutu Szkoty Demokracji. Przeczytajcie komentarz, by dowiedziec sie, co sie mentorowi szczegdlnie
spodobato w Waszej relacji.

- Status Do poprawki — oznacza to, ze czegos brakuje w Waszej relacji i musicie jg uzupetni¢, cos
moze by¢ dla mentora niejasne, brakuje linku lub dokumentu albo napisaliscie za mato, czy nie ma w
brakuje istotnych czesci, odpowiedzi na pytania. Przeczytajcie komentarz, aby sie dowiedzie¢, co sie
mentorowi spodobato, a co wymaga poprawy z Waszej strony i uzupetnijcie relacje o te elementy.
Edytujcie relacje - wowczas status relacji zmieni sie automatycznie na ,,oczekujgca poprawiona”.

- Status Oczekujaca poprawiona — ustawia sie automatycznie po Waszej edycji i poprawkach w
relacji, to sygnat dla mentora, ze poprawiliscie cos w relacji.

- Status Niezaakceptowane — oznacza to, ze niestety mentor nie moze zaakceptowac Waszego
dziatania jako realizacji wyzwania, gdyz odbiega od zatozen obszaru, nie zostaty spetnione
wymagania stawiane w wyzwaniu i rozmineliscie sie kompletnie z istotnymi zatozeniami wyzwania i
nie jest to kwestia uzupetnienia, a nieprawidtowo wykonanego dziatania, w ktérym zabrakto waznej
czesci lub co$ przebiegto niepoprawnie. Wéwczas niestety musicie wybrac inne wyzwanie z obszaru
lub zostaé przy tym samym, ale zrealizowa¢ je od poczatku.

Po zmianie statusu relacji przez mentora — mail informacyjny dla Was!

Gdy mentor sprawdzi Wasz3 relacje, dostaniecie rowniez informacje na maila o zmianie statusu
Wasze wyzwania - zmienit sie status przy Waszej relacji i otrzymaliscie komentarz od mentora.
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8. Co jesli relacja ma status ,Do poprawki”?

Jesli Wasza relacja ma status ,, Do poprawki”przeczytajcie komentarz do relacji, gdzie bedzie
napisane, co wymaga poprawy lub uzupetnienia w Waszej relacji, a nastepnie poprawcie relacje za
pomocg przycisku ,,edytuj” przy danej relacji. Po zapisaniu poprawek na dole strony, status Waszej
relacji zmieni sie na ,,Oczekujaca poprawiona”. Wéwczas oczekujcie na ponowne sprawdzenie przez
mentora Waszej relacji po uzupetnieniu/poprawkach.

Jesli wszystko bedzie dobrze, wowczas zostanie ono zaakceptowane. Przyjdzie do Was wiadomosé
na maila o zmianie statusu wyzwania oraz zmieni sie status obok wyzwania. Przeczytajcie komentarz i
realizujcie nastepne wyzwanie! ©

9. Co jesli relacja ma status , Niezaakceptowane”?

Jesli Wasza relacja zyska status , Niezaakceptowane”, wéwczas musicie zrealizowac i dodaé kolejna,
nowa relacje w tym obszarze.

Wiecej informacji znajdziecie w opisie statusow powyziej.

10. Relacje ze szkoét i wyrdinione ,Wybitne relacje”

Wszystkie Wasze relacje po zaakceptowaniu trafiajg na strone gtdwna do rubryki ,Relacje”, gdzie
mozecie je ogladaé. Tutaj takie mozecie zobaczyé, co sie dzieje w innych szkotach! © Smiato
korzystajcie z wyszukiwarki. Pod kazdg relacjg znajdziecie komentarz, co nam sie podoba w danej
relacji. Mozecie komentowac relacje innych. Zachecamy do inspiracji i komentowania dziatan innych
szkot!

Aby docenic relacje wyrdiniajace sie, czyli Swietnie przeprowadzone dziatania wedtug nas i naszych
mentoréw, ktére moga byé przyktadem i inspiracjg dla innych, bedziemy przyznawali niektérym
relacjom odznake ,Wybitna relacja”, ktoéra oznacza dobra praktyke. Tak wyrdznione relacje
oznaczone s3 ,oskarem” na , kafelku relacji”. Polecamy je szczegélnie! ©
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